Excel
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Excel vous permet de créer des tableaux de données, d'y intégrer des calculs afin d'effectuer des
statistiques puis d'ajouter des graphiques en toute simplicité.

A l'issue de ce stage les participants seront en
capacité de maitriser les fonctionnalités

fondamentales d'Excel : les formules et calculs
simples, les fonctions avancées et les graphiques,
exploiter des listes de données : Filtres, sous-
totaux et TCD et de protéger un document

Durée de la formation : A définir

£3 Public: Tout public

Prérequis : Savoir utiliser un ordinateur

QE Moyens matériels :
= 1 PC par personne
= Supports de cours

E] Approche pédagogique :
= Alternance d'apports théoriques et d'exercices sur
cas réels apportés par le stagiaire

®  Pédagogie personnalisée adaptée aux stagiaires

7=
Modalités d’évaluation :
= Questionnaire de positionnement et
autoévaluation
= Certification

% Cout de la formation : Devis personnalisé sur
demande (financement possible avec le Compte
Personnel Formation ou OPCO)

@ Lieu de formation : Au centre (01), en entreprise ou
en visio

CONTENU DE LA FORMATION

EXCEL L'ESSENTIEL

Prise en main de l'interface

Les raccourcis et sélections rapides
Calculs simples et formules de bases
Utiliser les fonctions statistiques
Utiliser des noms dans les formules
Références relatives ou absolues
Mise en forme et mise en page
Insérer des en-tétes ou pied de page
Définir les options d'impression
Mise en forme conditionnelle

LES GRAPHIQUES

Créer et personnaliser un graphique
Les graphiques complexes et Sparklines

LES FONCTIONS AVANCEE

Fonctions SI(), SI (imbriqués)
Fonctions conditionnelles

Fonctions statistiques conditionnelles
Fonctions de recherche

Fonctions d'Informations

Fonctions de gestion de texte

PROTEGER SES FORMULES ET SES
DOCUMENTS

Validation des données
Mettre en ceuvre les outils de protection
Créer des modeles

EXPLOITER DES LISTES OU BASES DE DONEES

Utiliser des fonctions spécifiques BDD
Validation des données, listes déroulantes

Filtrer des données et filtres avancés

Création et utilisation avancé de tableaux croisés
dynamiques

Découvrir les options de TCD

Les graphiques croisés dynamiques



